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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
PRESTACAO DE SERVICOS

Pelo presente instrumento, encaminha-se a considera¢do do Diretor do Instituto de
Previdéncia de Brazopolis-BRAZPREV o Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD para
prestagdo de servigos de manutengdo preventiva e corretiva nos equipamentos de informatica e
periféricos e rede de dados interna para o Instituto Brazprev.

ORGAO: Instituto de Previdéncia Municipal de Brazépolis - BRAZPREV

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): DIRETORIA GERAL

Responsavel pela Demanda: Diretor Presidente Junior Donizeti Dias
Matricula: 427-6

E-mail: brazprev@yahoo.com Telefone: (35) 3641-1018

1. OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA OBJETIVANDO A
MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA,
PROCESSAMENTO DE DADOS E PERIFERICOS (SERVIDOR, REDES, COMPUTADORES
DESKTOPS, MONITORES, IMPRESSORAS E NOTEBOOK, ETC.) E REDE DE DADOS INTERNA,
COM VISITAS TECNICAS SEMPRE QUE NECESSARIO PARA ATENDER AS DEMANDAS DO

INSTITUTO BRAZPREV.

2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

O presente documento destaca-se a contratagio de empresa especializada para a manutengao preventiva
e corretiva de equipamentos de informatica, processamento de dados e periféricos (servidores, redes

computadores desktops, monitores, notebooks, impressoras, etc.) e rede de dados internos com o objetivg

de evitar a descontinuidade dos servigos prestados pelo Brazprev.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Com as demandas atuais do Instituto BRAZPREV precisam dispor de uma solugdo que mantenha o

ambiente de informatizagdo funcionando em tempo integral, com alto desempenho. O servigo de
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manutengdo nos equipamentos de informdtica ¢ de suma importancia para o andamento das atividades
desenvolvidas pelo BRAZPREV, haja vista toda e qualquer a¢do desenvolvida pelos funcionarios
necessita de tais equipamentos.

A contratag¢@o de manutengdo preventiva e corretiva em equipamentos de informatica ¢ justificada pela
redugdo de custos, prolongamento da vida 1til dos equipamentos, garantia de seguranga dos dados,
melhoria do desempenho e minimizagdo de interrupgdes no trabalho, garantindo sua continuidade,
onde o Instituto Brazprev tem como caracteristica, funcionamento ininterrupto. Com a manutengio
preventiva e corretiva sdo necessarias para o melhor desempenho das atividades do BRAZPREV, uma
vez que possibilitam garantir a disponibilidade, capacidade, confiabilidade, integridade e autenticidade
dos dados e dos servigos realizados no ambito do Instituto por meio de seus sistemas administrativos,
de forma continuada.

Como no quadro de pessoal do Instituto Brazprev ndo ha profissional ligado a Tecnologia de
Informagdo, e considerando que o Instituto possui a necessidade de manutengdes periddicas em nossos
equipamentos, logo, a melhor alternativa € a contratagdo de uma empresa do ramo pertinente, para
alcangarmos uma gestio com melhor qualidade, eficiéncia e seguranga.

Assim, contratagio de empresa especializada se justifica pela necessidade da disponibilizagdo de
solugdo que garanta a sustentacdo dos servigos prestados pelo Instituto BRAZPREV e assim,
selecionar a proposta mais vantajosa para a Administra¢do e, que garanta a boa qualidade dos servigos

prestados, para garantir a manutengdo do servi¢o de forma eficiente.

| 4. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANT.
MEDIDA
01 SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E MES 12

CORRETIVA DE  EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA, PROCESSAMENTO DE DADOS
E PERIFERICOS (SERVIDORES, REDES,
COMPUTADORES DESKTOPS, MONITORES,
IMPRESSORAS, NOTEBOOKS, ETC.) REDE DE
DADOS INTERNA.
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4.1. Do valor estimado e origem do recurso

Estimou-se a quantidade de servigos com base no levantamento de demandas por parte da diretoria do
Instituto BRAZPREYV, refletindo nas demandas das atividades a serem executadas diariamente pelo
Instituto.

4.2. Unidade Gestora de Orgamento: Diretoria Geral

4.3. Tipo de procedimento: Compra Direta, menor prego GLOBAL

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da presente dispensa de licitagdo, correrdo por conta da seguinte Dotagio
Orgamentaria:

Unidade 01: BRAZPREV
Natureza da Despesa: Manuteng@o das atividades administrativas do BRAZPREV

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros- Pessoa Juridica

Fonte: 802 — Recursos Vinculados ao RPPS —Recursos Vinculados ao RPPS — Taxa Administrativa

6. Da modalidade de contratacio

Tendo em vista o valor total das aquisi¢des pretendidas, o processo pode ser realizado na modalidade
de “Compra Direta”, com Aviso de Dispensa de Licitagdo, nos moldes do procedimento licitatorio,

"| conforme o que dispde o artigo75, inciso Il e IV, da Lein®14.133/2021:

V - Pesquisa dircta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagéo,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos

os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do edital;

A aquisi¢io pretendida esta em conformidade com o limite de valor estabelecido pelo artigo 75, inciso
11, da Lei n° 14.133/2021, que permite a dispensa de licitagdo para compras e servigos cujo valor ndo
ultrapasse R$ R$ 62.725,59 (Sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove

centavos), valor este atualizado, conforme cotagdo realizada junto a fornecedores.
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Ademais, nos termos de Decreto Municipal n® 013/2024, para obtengio de preco estimado deve ser
juntado ao processo uma referéncia de pregos, com periodo méximo de 12 meses anteriores a presente

data, como forma de aferir o valor das cotagdes com os pregos praticado no mercado.

7. Da pesquisa de precos

O art. 23 da Lei 14.133/21 estabelece que “[o] valor previamente estimado da contratagio devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os pre¢os constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugdo do objeto. ” A pesquisa de pregos €, pois, 0 mecanismo pelo qual
a Administrag@o Publica obtém os pregos que servirdo de referéncia para a fixagdo do valor estimado

da contratagdo, valendo-se, para tanto, dos parametros indicados no §1° do mesmo art. 23.

8. Horario da Prestagio dos Servicos:

Os servigos serdo executados de segunda a sexta-feira, em horario comercial.

9. Local da prestagdo dos servicos:
As manutengdes corretivas e preventivas deverdo ser realizadas no prédio sede do BRAZPREV.

Havendo necessidade, e sendo autorizado pelo CONTRATANTE, o equipamento podera ser deslocado
para oficina da empresa CONTRATADA.

10. Do prazo de vigéncia contratual:

O prazo de vigéncia sera de 12(doze) meses, iniciando a partir da data de assinatura.

11. Periodicidade:
Manutengdo Preventiva: Mensal

Manuteng¢ido Corretiva: Quantas vezes forem necessarios

12. Dos chamados:
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A) Os chamados para manutengdo corretiva, feitos pelo setor competente da CONTRATANTE a
CONTRATADA, deverdo ser atendidos quantas vezes forem necessérios e o técnico devera
comparecer nas dependéncias da CONTRATANTE em um periodo maximo de 2 (duas)
horas para iniciar os servigos de manutengio em casos de URGENCIA, e em casos que nio
sejam urgentes poderd ser em até 24(vinte e quatro) horas.

B) O término do reparo, com a disponibilidade do equipamento para uso em perfeitas condigdes,
dar-se-a no prazo maximo de 3 (tres) horas. A partir deste prazo a CONTRATADA estara
sujeita as penalidades previstas em CONTRATO, exceto em razdo de circunstancias
excepcionais;

C) Os chamados para manutengdo corretiva de emergéncia, feitos por telefone pelo setor

competente da CONTRATANTE A CONTRATADA, deverio ter alta prioridade.

13. Da aquisi¢do das pecas:

A empresa CONTRATADA NAO terd responsabilidade de aquisi¢io das pegas necessdrias ao

funcionamento dos equipamentos.

Para substitui¢io das pegas, serd necessaria apresenta¢do de or¢amento prévio o qual deverad ser
apreciado pelo setor competente da CONTRATANTE (BRAZPREV);
A substituicdo das pegas que se fizerem necessdrias, deverdo ser autorizadas pela CONTRATANTE,

¢ seja qual for o valor;

A CONTRATANTE realizara pesquisas de pregos das pegas solicitadas pela empresa
CONTRATADA., no entanto, caso o valor da pesquisa de pregos seja inferior ao valor ofertado pela

empresa CONTRATADA, devera a CONTRATANTE adquirir na empresa pesquisada, cabendo a
CONTRATADA instalar a parte/pega sem qualquer onus para COTRATANTE;

A instalagdo das pecas serd supervisionada pelo setor competente da CONTRATANTE, devendo

sempre ser pe¢as novas e de primeira qualidade.

14. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos:

5/6




AUTARQUIA MUNICIPAL CRIADA PELA LEI

COMPLEMENTAR N°02, DE 30/11/2015

Enderego: Avenida Nossa Senhora Aparecida N°.: 31 — Centro
Brazépolis/MG - CEP 37530-000 — Tel.: (35)3641-1018

B s 0 B4 PRV NOA
Lo, SO0 TR

< :::tf?'..ﬁ““% - |
| i44-BRAZPREV |

Sede do Instituto Brazprev: Diretor Presidente Junior Donizeti Dias

15. Prazo para pagamento:

O pagamento sera até¢ 10(dez) dias apds a emissdo do relatério, conforme artigo 37 do decreto municipal
013/2024.
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